CURRICULUM VITAE

Unidad de Transparencia

T.S.U. Monserrat Carolina Centeno Landin
transparencia@juventinorosas.gob.mx
(412) 15 7 80 40 ext. 106

Formacion Académica:

20011 - 2012 Profesional Universidad SABES Unideg,
e Lic. en Administracion de Empresas,
Trunca
2005 - 2007 Profesional Universidad Tecnoldgica del Suroeste del

Estado de Guanajuato.
e T.S.U. en Comercializacion, Titulo y
Cedula
2002 - 2005 Bachillerato Centro de Bachillerato Tecnolbgico
Industrial y de servicios (CBTis 238)
e Técnico en Computacion. Certificado

Experiencia Laboral:

2015 - 2018 Presidencia Municipal de Santa Cruz de Juventino Rosas.
Titular de la Unidad de Transparencia

e Dar tramite a las solicitudes de informacion.

e Orientar a los ciudadanos para realizar una solicitud.

e Coordinar la actualizacion del sitio oficial asi como la
Plataforma Nacional de Transparencia, con las
obligaciones comunes y especificas.
Dar tramite a los Recursos de Revision.
Atender las observaciones emitidas por el IACIP.
Crear manuales de organizacion y procedimientos.
Presentacion de proyecto de actualizacion del
reglamento municipal de acceso a la informacién
publica.
e CreaciOn y actualizacion de los avisos de privacidad,

integral y simplificado.
e Dar publicidad a la transparencia proactiva.
e Estar en constante capacitacion, presenciales asi
como virtuales.

e Conformar el comité de transparencia.
e Sesionar con el comité de transparencia.


mailto:transparencia@juventinorosas.gob.mx

Solicitar capacitaciones al IACIP, para los funcionarios
publicos de la administracion.

Brindar asesorias a todas las unidades administrativas
en materia de transparencia.

Administrar la Plataforma Nacional de Transparencia.
Y todas las actividades que demande la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica para
el Estado de Guanajuato.

Coordinar las actividades del Programa MAS (Mejor
Atencion y Servicio)

Fungir como enlace del programa Agenda para el
Desarrollo Municipal

Coordinar, implementar y ejecutar todas las etapas del
programa Agenda para el Desarrollo Municipal.
Atender las actividades demandadas por la Secretaria
de Transparencia y Rendicion de Cuentas del Estado
de Guanajuato.

Atender las actividades demandadas por el comité de
ética.

Atender ciudadanos.

Atender linea telefonica.

Coordinar las actividades del programa de la Mejora
Regulatoria.

2009 - 2012 Presidencia Municipal de Santa Cruz de Juventino Rosas,
Secretaria del presidente municipal. periodo agosto 2011 a
noviembre del 2012.

Atender linea telefonica.

Registro de la informacion que llegaba al presidente.
Atender a la ciudadania.

Manejo de las cuentas contables del area.

Manejo de la caja chica.

Manejo del archivo.

Realizar las solicitudes de apoyo de la ciudadania.
Compra de medicamento o cosas que autorizara el
presidente para entregar como apoyo a los ciudadanos.
Manejo del fax.

Realizar la documentacion y comprobacion de los
apoyos a los ciudadanos.

Auxiliar de tesoreria, periodo 2009 a julio 2011

Atender linea telefonica

Entrega de compensacion a los delegados de las
diferentes comunidades.

Captura de combustible de todas las unidades de
presidencia.



e Recepcion de pagos de los créditos de vivienda de la
dependencia de COVEG.

e Recepcion de documentos de los contratistas sobre
determinadas obras.

¢ Realizacidon de polizas de ingresos, egresos y cheques.

e Elaboracion de cheques para pagos de diferentes
obras.

e Aperturas de cuentas bancarias asi como su
cancelacion de la cuenta.

e Manejo del archivo

e Escaneo de la cuenta publica y ramo 33.

Cursos:

Curso de Introduccion a la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Puablica. (INAI)

Curso sobre Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion
de los Sujetos Obligados. (INAI)

Curso Reforma Constitucional en Materia de Transparencia. (INAI)

Curso Sensibilizacién para la Transparencia y la Rendicion de Cuentas.
(INAI)

Curso Gobierno Abierto y Transparencia Proactiva. (INAI)

Curso Guia Instructiva para el Uso del Sipot. (INAI)

Curso de Etica Publica. (INAI)

Curso Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de Archivos.
(INAI)

Curso Introduccion a la Administracion de Documentos y Archivos de los
Sujetos Obligados del Sistema Nacional de Transparencia. (INAI)

Curso Principios de la Gestion Documental y Organizacion de Archivos.
(INAI)

Taller de Formador de Formadores. (Sparkassenstiftung fiir internationale
Kooperation)

Plan de Mercadotecnia Estratégica. (Sparkassenstiftung fur internationale
Kooperation)

Técnicas de ventas. (Sparkassenstiftung fir internationale Kooperation)
Taller del Asesor Financiero. (Sparkassenstiftung fur internationale
Kooperation)

Taller Equidad de Género. (Instituto de Capacitacion en Derechos
Humanos y Politicas de Igualdad, S.C.)



